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ADATVEDELMI TAJEKOZTATO

Az Eurépai Parlament Altalanos Adatvédelmi Rendelete, a GDPR (General Data Protection Regulation)
2018. majus 25-ét6l |ép életbe, amelynek feln6ttképzési iskoldnk, a Grafodidakt Plusz Studié Kft.,
(tovabbiakban AdatkezelG) eleget kivan tenni. Intézménylnk tiszteletben tartja az érdekl6ddk és az
oktatdsban résztvevék személyhez f(iz6d6 jogait.

1. ADATKEZELG

GRAFODIDAKT PLUSZ STUDIO Grafoldgiai és Miivészeti Személyiségfejleszté Kft. (Cégjegyzékszam 01-
09-886982 Addszam 14059698-2-43 Intézményi engedély FMK 00239-2008) iskolarendszeren kiviili
feln6ttképzést folytatd intézmény. Ugyvezetd, kapcsolattarté Rénes Tiborné (Eller Gertrud). Székhely és
levelezési cim: 1184. Budapest, Kézm(ives u. 8./A. l11.10. Email: grafostudio@digikabel.hu

2. ADATKEZELES JOGALAPJA
Az adatkezelés jogalapjat a Feln6ttképzési jogszabalyi felhatalmazdasok, szolgaltatashoz kapcsolddod jogi
el6irdsok, masrészt az adatok kdzlésének onkéntessége teremti meg.

» Az Adatkezel6 az iskolarendszeren kiviili felnGttképzésnek megfelel6en, a Feln6ttképzésrél sz616
2013. évi LXXVII. torvény 21. § (1) bekezdésében felsorolt személyes adatokat, hivatalosan
regisztralt iskolaként kezeli az adott feln6ttképzés/tanfolyam/akkreditalt tovabbképzés soran.

»  Tovabba az informdcids, 6nrendelkezési jogrdl, és informacidszabadsagrél szél6 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: ,Adatvédelmi torvény”) rendelkezéseinek megfeleléen jar el.

»  Tajékoztatjuk, hogy a képzésre, vizsgakra jelentkezés, beiratkozds, vagy tandcsadodi szolgaltatas
soran, az adatok megadasaval hozzajaruldsat adja az Adatkezel6nek (Grafodidakt Plusz Studio
Kft-nek) az Info tv. 5. § (1) bekezdésének a) pontja szerinti adatkezeléshez.

» Human tandcsadas és felnGttképzéshez tartozod egyéb szolgaltatasnal a Megbizasi szerz6déshez
sziikséges adatok megaddsat szintén a fenti torvényi elGirdsok hatarozzak meg.

» A humadn tandcsadast segit6 egyéb informacidk atadasa dnkéntes, amelyeket az Adatkezel6 a
Megbizasi szerz6dés szerint meghatdrozva, titoktartassal, adatvédelemmel kezeli.

» A megadott adatok, informacidk valddisdgdért az adatot megadd személy a felels.

Az érintettek kore, az adatkezelés célja, megvaldsuldsa:

Képzésre, tanfolyamokra, iskolai programjainkra jelentkez6k, érdekl6dék, beiratkozdk, akik a valasztott
program megkezdéséhez tajékoztatast kérnek, illetve leadjdk személyes adataikkal a jelentkezési lapot.
Tovabba a human tandcsadasi szolgaltatdst igényl6k. Az oktatdsi cél és tanacsadasi cél megvaldsulasahoz
szlikséges mértékben és ideig, kizardlag azzal a személyes adattal torténik, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlendl sziikséges, a cél elérésére alkalmas, tovabba a Feln6ttképzési
torvény a képzGintézmény szamara elGirja. A jelentkez6t6l kért személyes adatok megadasa a képzési
dokumentumokon a szolgaltatasok (képzés, tanfolyam, vizsgaztatds) igénybevételének feltétele.

A szolgaltatast igénybe vevo kérelmezheti az adatkezel6nél:
» tdjékoztatasat személyes adatai kezelésérél
» személyes adatainak helyesbitését, mddositasat valtozas esetén
» személyes adatainak torlését, kivéve, ha az adatkezelést a képzéshez kapcsolddd torvény rendeli

A személyes adatkezelés, adatvédelem és jogorvoslat torvényeirdl, a felnGttképzé szabalyokrdl szolé
Adatkezelési és adatvédelmi szabdlyzatot kérheti az intézményvezetStél. Adatkezelési nyilatkozatdt
aldirhatja a Jelentkezési lapon, beiratkozas, megbizasi/képzési szerz6dés soran. Nyilatkozhat érdekl6dé
levelében (csak név, email elérhetGség megadasaval) arrdl, hogy Cimlistan szerepelve kér-e tdjékoztatast
kés6bb indulé iskolai programjainkral, illetve jelezheti, hogy nem kér és toroljik a rendszerbdl.
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Képzésre jelentkezés esetén az alabbi adatok rendelkezésre bocsatasat kérjik:

»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»

»

vezetéknév, keresztnév, sziiletési név

szliletési hely, id6

anyja lednykori neve

allandé lakcim, levelezési elérhet6ség (cim, teleplilés, irdnyitészam, orszag)
e-mail cim

telefonszam

allampolgarsag

legmagasabb iskolai végzettség

foglalkozas

munkahely neve

nyelvismeret és annak fokozata

tovabbképzési tanfolyamhoz kapcsolddé el6végzettség szintje, formaja

ADATBIZTONSAG ES HOZZAFERES

Az adatkezel6 kiemelten torekszik a személyes adatok biztonsagos kezelésére, ezért megteszi azokat a
technika, szervezési intézkedéseket és kialakitja az eljarasi szabalyokat, amelyek az Info tv., valamint az
egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz szlikségesek.

»

»

»

»

Az adatkezel6 informatikai eszkdzdkkel, technikai moddal torekszik védeni az elektronikus és
papiralapu dokumentumokat, kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés ellen.

Az adatkezel6 a személyes adatokat kizarélag az adott feladat jogszeri teljesitéséhez hasznalja,
s titoktartasi kotelezettsége az iskolai/képzési tevékenység befejezése utan is fennall.

Az iskolai oktatdk, vizsgaztatok munkakori feladatuk, megbizatdsuk ellatasaval 6sszefliggésben
a képzés/vizsga soran a fenti FelnSttképzési torvény szerinti képzési dokumentacidihoz és
azokon szerepl6 személyes adataihoz hozzaférhetnek és kezelhetik. (pl. jelentkezési lap, képzési
szerzddés, tanulmdnyi torzslap, képzési naplo, vizsgadokumentdciok stb.).

Az adatok harmadik (intézményen kiviili) félnek torténé atadasa kizarolag a feln6ttképzési
torvényben meghatdrozott modon torténhet (pl. Oktatdsi Hivatal részéré képzdi ellenérzés).

INTEZMENYI CiIMLISTA
Azon érdekl6d6k elérhetségét, (telefonszam, e-mail cim) akik nem iratkoztak be, vagy mar iskolankban

Yo

végeztek, meg6rizziik annak érdekében, hogy egy késGbbi idépontban indulé oktatasi szolgdltatasrol,
aktualisan értesitést tudjunk kildeni.

»

»

»

»

A cimlistara kizardlag iskolai programunk irdnt érdekl6d6, tajékoztatot kérd levél és beiratkozas
soran kerilhet fel a személy. Tajékoztatast kérd, érdekl&dé levél vagy telefonhivas nélkiil, (ahol
szintén célzott és onkéntes az adat megaddsa) nem rogzitiink adatokat, nem keresiink senkit!
Iskolank kizarélag olyan cimlistat kezel elektronikus rendszerében, amelyhez tajékoztatd kérési
céllal, 6nként adtak meg az elérhetGségeket, amellyel egyértelm(i a célzott kapcsolati igény.

A cimlistardl kérés esetén toroljik az érdekl6d6 nevét, elérhetéségét, majd nem kiildiink tobb
képzési, szolgaltatasi informaciot.

Kizardlag az iskola friss szolgdltatasainak, képzéseinek ajanldsdahoz, tovabba belsé fejlesztésre,
képzési minGségbiztositasi javitds érdekében hasznaljuk fel a cimlistankat (pl. célkézénségiink
tanfolyami igényének felmérése, képzési ajanlat kialakitdsa).

MINGSEGBIZTOSITAS, HALLGATOI ELEGEDETTSEG ES PANASZKEZELES
Iskolank a felnGttképzést folytatd szolgaltatdsairdl a képzési mindségbiztositdsi folyamat részeként
papiralapu felmérést készit és ligyintézést folytat a képzés soran felmerilé problémak megoldasara.

»

A kérddivek és beadvanyok kitoltése anonim torténik, de a képzésben résztvevd tetszés szerint
megadhatja a személyes adatait: név, elérhet6ség, amellyel 6nként felvéllalja véleményéhez a
személyét. A képzésben résztvevs véleményét személyes adatokkal nem adjuk ki, vagy kizardlag
a hallgaté engedélyével tesszilk nyilvanosan kozzé.




ISKOLAI WEBOLDALUNK
Intézményilink weboldaladt (www.grafodidaktplusz.hu) az érdekl6dék névteleniil, adatok megadasa,
regisztracid nélkil olvashatjdk, amelyen cégiink mikodését, szolgaltatasait, aktualis iskolai képzéseket,
az ajanlott programokat, tanfolyamokat ismerhetik meg.
»  Intézményilink nem foglalkozik internetes, weboldalon keresztiil torténd adatgydjtéssel.
» Iskolank iranti érdeklédés esetén, a weboldalon megadott, zartrendszer( levelezési formaban,
vagy telefonos elérhet6ségeinken vehetik fel velliink a kapcsolatot.
»  Kérhetnek irdsos képzési tajékoztatast név, elérhetéség megaddsdval. Amennyiben késGbb nem
szeretnének tovabbi tdjékoztatdst, ezeket az adatokat kérésiikre toroljiik a rendszeriinkbdl.
» Jelentkezési szandék esetén letolthets oldalunkrdl a jelentkezési lapunk, amelyen a fentebb leirt
képzési torvénynek megfelel6en adhatjak meg személyes adataikat, a beiratkozas feltételeként.
» Jelentkezés soran arra toreksziink, hogy az On személyes adatainak az Adatkezel6 altali kezelése
csak az adott képzés, tanfolyam, iskolai program igénybevételéhez sziikséges mértékben, illetve
az On rendelkezésének megfeleléen, tovabba a hatélyos jogszabalyi rendelkezések betartasaval
torténjen.

FACEBOOK OLDALUNK

Intézményilnk elérhetd a Facebook kdz6sségi portédlon is. Az adatkezelés célja a cégiink weboldalan is
taldlhato tartalmak megosztdsa, az iskolank népszertsitése. A Facebook oldal segitségével az érdekl6dé
tdjékozddhat a felnSttképzést folytatd intézmény legljabb eseményeirdl és szolgaltatasairdl.

» Az oldalon valé aktivitassal (kedvelés, tetszik, megosztds, szimbdlumok gomb) tdmogathatja
hireinket, iskolank megismerését, képzési miikodéslinket. A Facebook oldalon taldlhato tizené
falon kozzétett hirfolyamra az érdekl6dé az oldalon taldlhatd ,like”/ ,tetszik” linkre kattintva
iratkozhat fel, és az ugyanitt taldlhaté ,dislike”/”nem tetszik” linkre kattintva iratkozhat le,
illetve az lGizend fal bedllitasai segitségével torélheti a nem kivant, megjelené hirfolyamokat.

» Facebook oldalunkon szintén kizarélag belsé (zart) levelezési formaban, érdeklédésre kildink
valaszlevelet. Facebook lzenet soran atiranyitjuk a kapcsolatot e-mail levelez6rendszeriinkbe!
Mindaddig, amig az érdekl6d6 személy zart levelezés Gtjan ide nem ad meg elérhetdséget, nem
kiild érdekl6déd levelet, nem rogzitlink semmilyen adatot.

»  Facebookon torténé kapcsolatfelvételnél, a bejeloldk, linkel6k, Gnmagukrdl nyitottan megadott
(de szamunkra nem célzottan megkildott) személyes adatait nem gy(ijtjik, nem hasznaljuk.

»  On névteleniil is olvasgathatja iskolai oldalainkat, hireinket és nézheti 4t szolgaltatdsainkat.

Ugyfeleink személyes adataikrdl tajékoztatast, ezek mddositasat, torlését az adatkezel6nél személyesen,
telefonon vagy e-mailben kezdeményezhetik. Ha az adatkezel6 a kérelmet (mddositast, torlést) jogosnak
taldlja, haladéktalanul intézkedik a személyes adatainak helyesbitése vagy torlése érdekében.

Jogorvoslati lehetGséggel, panasz esetén

Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsdgndl lehet élni:
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Telefon: +36 (1) 391-1400 Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu
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